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Riktlinjer for ekonomi, SSRK Varmland

1. Kontoplan och bokforing

® En uppdaterad kontoplan med farre konton anvands for att skapa battre 6verblick.
® Bokforing ska ske lopande.

@® Aktuell balansrakning och resultatrakning ska infor varje styrelsemote skickas ut av
kassoren till samtliga styrelseledamaéter.

@® Syftet ar att styrelsen lopande ska kunna folja ekonomin och vid behov justera
verksamheten, utan att invanta bokslut.

2. Budget och uppfoljning

@® En budget ska upprattas infor varje aktivitet som odverstiger 5000 kr ska godkadnnas av
kassor.

® Efter genomford aktivitet ska ett ekonomiskt utfall redovisas till kassdren som redovisar
pa nastkommande styrelsemote.

3. Arvoden och ersattningar

@® Arvoden till funktionarer, domare, instruktorer m.fl. betalas ut av kassoren via
kontodverforing.

@® Samtliga arvodes underlag (verifikationer) ska ldmnas till kassoren snarast efter
genomford aktivitet. Kan skickas per mejl eller post.

4. Kontanthantering

® Kontantkassa ska i mojligaste man undvikas for att minska risken for felaktig
redovisning.
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5. Utlagg och inkop

® Medlemmar ersétts for utlagg efter att kvitto skickats till kasséren via e-post. Skriv pa
kvitton vilken aktivitet kvittot géller och uppgift om vem som ska ha betalt, namn och
kontonummer.

@® Storre inkdp bor, dar det ar mojligt, ske via faktura eller foretagskort.

@® Antalet personer som gor inkdp per aktivitet bor begransas (helst en ansvarig) for att
underlatta redovisningen.

6. Foretagskort

@® Fordel att anvanda foreningens foretagskort. Kortet forvaras hos ordféranden.

@® Kvitton ska alltid ldmnas in(e-post), oavsett betalningssatt.

7. Swish

® Vidfdrsaljning eller betalning till foreningen ska Swish till foreningens nummer
anvandas i méjligaste man. | meddelanderutan anges aktivitet.

® Inplastade Swishkod finns. Finns i forrddet och delas ut till verksamhetsansvarig.
® FOreningen accepterar Swish-avgiften (for narvarande 2,5 kr per betalning).

@ Detta sakerstaller att kassoren far full kontroll dver inkomster och korrekt bokforing.

8. Samarbete i evenemang med andra klubbar

e Budgetforslag utarbetas gemensamt av bada parter.
e Skriftlig 6verenskommelse.

e Beslutas av styrelsen om evenemanget ska genomforas.



